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WEB閲覧ユーザーマニュアル

東京都渋谷区神宮前6丁目23番17号
ロフティ原宿8階
Tel 03-6696-7341
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ユーザーログイン

ID、パスワードを入力し、
ログインボタンをクリックして
ユーザーメインメニューにログインしてください。
※自動ログインを有効にする場合は
□次回からは自動的にログイン
にチェックを入れてください。

店舗名（ログイン者）が表示されます。

ログイン完了

タイムアウトについて：
最後の操作から10分経過すると、自動的にWeb閲覧からログオフします。



複数ページある場合は、対象ページをプルダウンから選択後、
ページ表示ボタンをクリックしてください。

検索結果
ファイルサイズ、登録日付、
ダウンロード日付が表示されます。
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ユーザーメニュー・・・一覧表示

DLボタン：対象ファイルの閲覧、保存を行います。

検索に戻るボタン：伝票検索画面に戻ります。
メニューに戻るボタン：ユーザーメニューに戻ります。

対象年、対象月、伝票種
それぞれブルダウンから選択後、
検索ボタンをクリックしてください。
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ユーザーメニュー･･･パスワード変更

ログインパスワード、PDFパスワード管理を行います。

変更後は各項目の変更ボタンを必ずクリックしてください。
データの入力だけでは変更されません。

ログインパスワード、PDFファイルパスワード
現在のパスワードと、新規パスワード（2回入力）を入力して
変更ボタンをクリックしてください。
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メールアドレス変更

明細配信先メールアドレス
（PC用）（携帯用）
を変更します。
変更後は
「メールアドレス変更」ボタンをクリックしてください。

変更後はメールアドレス変更ボタンを必ずクリックしてください。
データの入力だけでは変更されません。
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パスワードリマインダー

IDは必ず入力してください。

メールアドレス確認後、
「送信」ボタンをクリックしてください。

パスワードをお忘れの場合は
ＩＤ入力後、
「パスワード送信申請」ボタンをクリックしてください。

ＩＤ入力後、
「問い合わせ」ボタンをクリックしてください。


